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[. OOuiue monoxeHns

1. [Nonoxenune 06 apxuse MKOY COIL Ne 8 pazpabotaHo B cooTBETCTBUU ¢ THUNOBBIM
MOJIOKEHUEM 00 apXWBE OpraHU3allid, yTBEPKACHHBIM npuka3zoM Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne
42.

2. Apxus MKOY COII Ne 8(manmee — ApxuB 00pa3oBaTeILHON OpPraHU3aIlUN) BHICTYITACT
HMCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS TOCYAAPCTBEHHBIX, MyHUIIUTIAJHbHBIX APXUBOB.

3. ApxuB coO3[1aeTCsi Ha IMpaBax CTPYKTYPHOIO IOAPA3JEICHUS, OCYIIECTBISIOLIETO
XpaHeHue, KOMIUIEKTOBAaHUE, YYEeT U UCIOJb30BaHUE JOKYMEHTOB ApXHUBHOro (oHaa
Poccuiickoit denepanyu, 10KyMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM
Yuciie MO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B JAEATEIBHOCTH OpraHU3alluu, a TaKkKe
NOJrOTOBKY JOKYMEHTOB K TIepefaue Ha IOCTOSIHHOE XpaHeHHEe B TIOCYyJapCTBEHHBIN
(MyHUIIMTIABHBIN) ~ apXWB, WCTOYHUKOM  KOMIUJICKTOBAaHMS  KOTOPOTO  BBICTYIAET
oOpa3oBaTeslbHasE OpraHu3aIus.

4. ApxuB B CBOEH I€ATEIBHOCTH pyKOBOACTBYeTCs DenepabHbIM 3ak0HOM OT 22.10.2004
No 125-03 «O6 apxuBHOM pene B Poccuiickoit deneparun», denepaabHBIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «O06 obpazoBannu B Poccuiickoit deaepannny, THBIMA HOPMATHBHBIMA
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit ®enepauuu, cyobekra Poccuiickoit @enepanuu B chepe
apXMBHOTO Jejla M JIeJONpPOU3BOJACTBA, YCTaBOM, JIOKAJBHBIMM HOPMATHBHBIMU aKTaMU U
npuKazaMu 00pa30BaTENIbHON OPraHU3aIK, HACTOSIIUM MOJI0KEHHEM.

II. CocTaB nokymeHTOB ApxuBa 00pa3oBaTeIbHON OpraHu3alu

5. ApxuB 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3aIK XPaHUT:

a) IOKyMEHTBI IOCTOSTHHOT'O ¥ BpeMEHHBIX (cBbIle 10 J1IeT) CpPOKOB XpaHEHUS, B TOM YHCIIE
JOKYMEHTBHI 110 INYHOMY COCTaBy, oOpa3oBasmuecs B aesitensHocTd MKOY COL Ne §;

0) JOKYMEHTHI TIOCTOSTHHOTO XpaHEHUS ¥ IOKYMEHTHI 110 JJMYHOMY cOCTaBy (hoHIa(OB)
OpraHu3alUi-TIPeAIeCTBEHHUKOB (ITPU UX HAJIUYUN);

B) apXUBHBIE (POHBI TMUYHOTO MPOUCXOXKACHUA (IPU UX HATTUUHH);

r) pona monp3oBaHus (apxuBa) (MIpU HATUYHUH);

) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JIOKYMEHTaM M YUETHbIE IOKYMEHTBI ApXHBa
00pa30BaTeIbHON OpraHu3aIlyH.

II1. 3amaun ApxuBa 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3alun

6. K 3amauam ApxuBa 00pa30BaTeIbHON OpraHU3auyd OTHOCATCS:

6.1. Opranuzanus XpaHEHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPENYCMOTPEH IYHKTOM 5
HacTosero [lonoxenus.

6.2. KommnekroBanune ApxuBa 00pa3oBaTeNbHONW  OpraHM3alUU  JOKYMEHTaMH,
obpazoBasimumucs B nestenbHoct MKOY COII Ne 8.



6.3. Yd4eT JOKYMEHTOB, HaXOJSIIMXCS HAa XpaHeHWH B ApxuBe 00pa3oBaTeNbHOI
OpraHu3aluy.

6.4. UHcnonp3oBaHHME JIOKYMEHTOB, HAaXOAAIIMXCS HAa XpaHEHUH B  ApXuBe
00pa30BaTeIbHON OpraHu3alyH.

6.5. IlonrotoBka U CBOEBpeMEHHas nepeiada JoOKyMeHToB ApxuBHoro ¢ponaa Poccuiickoi
denepanun Ha MOCTOSIHHOE XPAHEHHUE B TOCYAAPCTBEHHBIN (MyHHUIIUTAIBHBIN) apXUB.

6.6. MeTonnyeckoe pyKOBOJCTBO M KOHTPOJb 32 (POPMUPOBAHUEM U O(OPMIICHHEM JIE] B
CTPYKTYPHBIX MOJApAa3/Je/ICHUsIX OpraHU3allMd U CBOEBPEMEHHOW Iniepenadyedl ux B ApXUB
00pa3oBaTeIbHOM OpraHu3aIlii.

IV. Oynakiun ApxuBa o0pa3oBaTeIbHON OpTraHU3aIiH

7. ApxuB 00pa3zoBaTeIbHON OpraHU3aLUU OCYIIECTBISAET CIEAYIOMNE (PYHKIINN:

7.1. Opranusyer npueM JOKyYMEHTOB MTOCTOSIHHOTO U BpeMeHHbIX (cBbIlIe 10 j1eT) cpokoB
XpaHeHus, B TOM YHCIIE 110 JUYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBuuxcs B AestenbHoctt MKOY COLI
Ne 8, B COOTBETCTBUM C YyTBEPKIAECHHBIM IPAPUKOM.

7.2. Bemer yuyeT IOKYMEHTOB U (OHIOB, HAXOISIIMXCS HA XPaHEHWH B ApXuBe
00pa30BaTeIbHON OpTraHU3aIHH.

7.3. IlpencraBmisier B TOCYyIapCTBEHHBIA (MyHHUIIMIAIBHBIN) apXUB yUE€THBIE CBEACHHS 00
o0beMe H COCTaBe XpaHAIUXCS B ApXuBe 00pa30BaTEIbHON OpTaHMU3AINH JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit denepannu u Apyrux apxXuBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU
C TOPSAAKOM rOCYJapCTBEHHOI'O yyeTa
ToKyMeHTOB ApxuBHOTO (hoHaa Poccuiickoit Denepanumu.

7.4. CucteMaTu3upyeT U pa3MeliaeT JOKyMEHTHI, IOCTYIA0UEe Ha XpaHeHHe B APXUB
o0Opa3oBaTesIbHOM opranusaiuu, oopazosasiuecs B aesreabHoctdt MKOY COIL Ne 8.

7.5. Ocy1ecTBasieT MOJATOTOBKY U MPECTABISET:

a) Ha pacCMOTPEHHWE H COTJACOBAHHME OJKCIEPTHOM KOMHCCHH 00Opa30oBaTEbHOMN
OpraHu3alMy OINKCH JIeJ TMOCTOSHHOI'O XpaHEeHWs, BpeMeHHbIX (cBbimie 10 JeT) CcpokoB
XpaHEHUs, B TOM YHKCJIE MO JIMYHOMY COCTaBYy, @ TaKXK€ aKThl O BBIJCICHUU K YHUUYTOKECHHIO
ApPXWBHBIX JTIOKYMEHTOB, HE TOJICKAIIMX XPAaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe HOKYMEHTOB, aKThI O
HEUCIPABUMBbIX MOBPEXKICHUAX APXUBHBIX JTOKYMEHTOB;

0) Ha YTBEpXKJIEHHE DSKCIEPTHO-MPOBEPOYHON KOMHMCCHU YIIOJIHOMOYEHHOIO oOpraHa
UCIIOJTHUTENbHON BiacTu cyObekTa Poccuiickoit @enepanuu B chepe apXUBHOTO Jejia OMUCH
JieJ1 IOCTOSIHHOT'O XPAHEHUS;

B) Ha coryacoBanue JIIK ynosHoOMO4eHHOTr0 opraHa UCTIOIHUTEIbHOM BIACTH CYyObEKTa
Poccwuiickoit @enepanuu B cepe apXMBHOTO Jelia WM TOCYJapCTBEHHOTO apXuBa CyOBEKTa
Poccmiickoit  @enmeparuu  (MyHHIMITATLHOTO ~ apXWBa) B Cly4dae HAJCICHUS  €T0
COOTBETCTBYIOLIMMH MTOJTHOMOYHUSMH OIUCH JIE] MO JUYHOMY COCTaBY;

r) Ha coriacoBanne DIIK yrmosHOMOUEHHOTO OpTraHa NCMOTHUTEIBHON BJIACTH CYyOBEKTa
Poccuiickoit denepanuu B chepe apXMBHOIO Jejia WM TOCYIapCTBEHHOIO apXuBa CyOBbeKTa
Poccuiickoit  ®epepauuu  (MyHUIUMOAIBHOTO apxXWBa) B  cllydae HAJCNEHUS  €ro
COOTBETCTBYIOIIMMH IOJIHOMOYHUSIMU aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABHUMBIX
MOBPEXKICHUAX APXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

n) Ha ytBepxkaeHue nupekropy MKOY COII Ne 8 onucu nen mocTOSHHOTO XpaHEHUs,
onMcH BpeMeHHbIX (cBbime 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YMCIIE OIUCHU JEJ IO JINYHOMY
COCTaBy, aKTbl O BBIJICIICHUM K YHUYTOXKEHHUIO ApPXMBHBIX JTOKYMEHTOB, HE MOJICKAIINX
XpaHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe MOKYMEHTOB, aKThl O HEHUCIPABUMBIX IOBPEKICHUIX apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB, yTBepxkAeHHble (cornacoBaHHble) OIIK wunm rocynapCTBEHHBIM apXUBOM
cyobekta Poccuiickoit @exnepanuu (MyHULIMIIAIbHBIM apXUBOM), B ClIy4ae HAJIEICHHS €ro
COOTBETCTBYIOLIMMH ITOJTHOMOYUSIMH.

7.6. Opranusyer nepeaady 10KyMeHTOB ApxuBHOTo (hoHma Poccutickoit deneparuu Ha
MOCTOSTHHOE XPAHEHHE B TOCYIaPCTBEHHBIN (MyHHUIIUIAIBHBIN) apXUB.

7.7. Opranusyer ¥ NPOBOAUT HKCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbimie 10
JIeT) CPOKOB XpaHEHHsI, HAXOSAIINXCS Ha XpaHEHUU B ApXuBe 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3allly,
B IIeNsAX OTOOpa JTOKYMEHTOB /Ui BKIIOYEHHS B cocTaB ApxuBHOTo (onma Poccuiickoii
®enepanyv, a TAaKKe BBISIBICHUS JOKYMEHTOB, HE MOUIEkKAIIMX AAJbHENHIIEMY XPaHEHUIO.



7.8. [IpoBOaUT MepONpPUATHS IO 0OECIEUEHUI0 COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB, HaXOIALIUXCS
Ha XpaHeHHH B ApXxuBe 00pa3oBaTeIbHON OpraHU3aIuu.

7.9. Opraauszyet nHGOPMHUPOBAHKE PYKOBOJICTBA U pAOOTHUKOB OPTaHU3AIMH O COCTaBE U
COJIEpKaHNUU JJOKYMEHTOB ApXxuBa 00pa3oBaTesIbHOW OpraHU3alluu.

7.10. WudopmupyeT mnoap3oBaTelied MO BOMPOCAM MECTOHAXOXICHUS apXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

7.11. Opranu3yeTt BbIady JOKYMEHTOB M €I JJisi pabOThl B YUTAIBHOM (IIPOCMOTPOBOM)
3aJie WIK BO BPEMEHHOE MOJIb30BAHNUE.

7.12. UcnonHsieT 3ampochl TOJb30BATENCH, BBIJACT APXUBHBIE KOMHH JIOKYMEHTOB,
ApPXMBHBIC BBIIMCKHA U APXUBHBIE CIIPABKH.

7.13. BeaeT yueT UCnoJib30BaHUs JOKYMEHTOB ApXxuBa 00pa3oBaTeIbHONW OpraHu3aluu.

7.14. Co3naet GoHI MOTB30BaHUs ApXHMBa 00pa30BaTEIIbHON OPraHW3AIlMU M OPTraHU3YeT
€ro MCIOJIb30BaHUE.

7.15. OcyluecTBIsET BEICHUE CIPAaBOYHO-TTIOMCKOBBIX CPEJICTB K IOKYMEHTaM ApXuBa
00pa3oBaTeIbHON OpTraHU3aIlHH.

7.16. YdacTtByeT B pa3pabOTKe MTOKYMEHTOB IIKOJIBI TI0 BOIPOCAM apXUBHOTO Jela M
JIEIOTTPOU3BOICTRA.

7.17. Oka3bIBa€T METOJIUUECKYIO TIOMOIIIb:

a) crayx0e JeJIompou3BOJICTBA 00pa30BATEILHON OpraHW3allid B  COCTaBIICHUH
HOMEHKJIaTyphl Ae, popMUpoBaHUU U OPOPMIICHUH JIET;

0) CTPYKTYpPHBIM MOJApPA3ACICHUSIM M pPabOTHHKAM O00pa3oBaTEIbHON OpraHu3anuyd B
MOATOTOBKE IOKYMEHTOB K mepenaye B ApXuB 00pa3oBaTeIbHONW OpraHu3aIuy.

V. IlpaBa ApxuBa 00pa3oBaTeIbHOW OpraHU3alun

8. ApxuB 00pa30BaTEIbHON OPTaHU3AINN UMEET MTPABO:

a) mpenctaBiaTh gupekTopy MKOY COIL Ne 8 npenioskeHus 0 COBEPIIICHCTBOBAHHUIO
OpraHu3alluy XpaHEHUs, KOMIUICKTOBAHMS, YI€Ta W HCIIOIH30BAaHUS APXUBHBIX TOKYMEHTOB B
ApxuBe 00pa3oBaTeIIFHON OPTaHU3AIINH,

0) 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX MOAPA3NCICHUSIX OO0pa30BaTEIbHOM OpTaHU3AINH
CBEJICHUSI, HEOOXOAUMBIE 17151 pabOThl ApXUBa;

B) JlaBaTh PEKOMEHAAIMH CTPYKTYpPHBIM HOJIpa3esieHUusIM 00pa30BaTeIbHON OpraHu3anun
0 BOIIPOCaM, OTHOCSIIIIMMCS K KOMIIETEHIIMU APXUBa;

') UHQOPMHUPOBATH CTPYKTYPHBIE MTOIpa3ieieHHs] 00pa30BaTEeIbHOM OpraHu3aluu o
HEO0OXOIMMOCTH Iepeiayl TOKYMEHTOB B APXHUB B COOTBETCTBUH C YTBEPKIECHHBIM IPAPUKOM.



